
北京扶老助残基金会自主项目管理办法 

（第二届理事会第四次会议通过） 

第一章  总则 

第一条 为规范北京扶老助残基金会自主项目的管理，根据《中华

人民共和国慈善法》、《基金会管理条例》和《北京扶老助残基金会

章程》，特制订本办法。 

第二条 本办法所指的自主项目是指：按照基金会《章程》规定，

经北京扶老助残秘书长办公会议研究决定或捐赠人以支持扶老助残

救助事业为目的，在北京扶老助残基金会的基本账户下，设立自主项

目科目，按照捐赠者的意愿，专款专用，并遵守基金会自主项目管理

办法管理的项目。 

第二章  管理机构 

第三条自主项目由北京扶老助残基金会项目管理总部统一管理、

考核，由秘书长办公会议商定自主项目的宗旨、救助范围，并根据项

目规模和资金额度确定项目人员编制。由自主项目负责人负责日常工

作管理，并确定自主项目的工作人员岗位职责。 

第四条 自主项目负责人的主要工作职责： 

（1） 制定年度募款计划、救助计划、预算和资金支出计划，报

项目管理总部审批备案； 

（2） 负责救助项目的整体运营和实施工作； 

（3） 负责项目传播并开展相关活动； 

（4） 负责项目财务、档案及内勤工作； 

（5） 负责项目工作人员/志愿者的招募和管理工作； 

（6） 负责项目募款、慈善拍卖、救助项目以及重大活动后的总

结汇报工作。 

第五条 自主项目需要新增工作人员时，经负责人申请、秘书长办

公会议同意后，由北京扶老助残基金会办公室统一招聘，并签署劳动

人事合同。 



第六条 自主项目工作人员须严格遵守国家相关法律法规，共同维

护中华儿慈会和自主项目的社会荣誉。 

第七条 严禁自主项目工作人员及其它有关联的人员从自主项目

运作中获取益。 

第八条 北京扶老助残基金会有权对自主项目管理、项目实施进行

监督，并提出合理化建议。 

第三章  自主项目管理 

第九条 自主项目应充分发挥资源优势，通过慈善拍卖、义卖、公

益演出、赈灾活动、发布个案求助信息、街头劝募、邮件/信件劝募、

申请政府购买服务、企业产品附捐、互联网筹款平台等形式不断补充、

壮大自主项目。 

第十条 规范重大事项报告制度：自主项目举办大型研讨会、论坛、

展览会、开展重大项目合作，应当在活动举办前 3 个月提交申请至北

京扶老助残基金会项目管理总部，申请内容包括：主题、规模、时间、

地点、会议流程、费用预算、主要发言人和发言内容等，活动结束后

1 个月内提交总结报告至北京扶老助残基金会项目管理总部。 

第十一条 规范国际及港澳台合作交流活动：自主项目接受境外捐

赠或资助、开展合作项目、举办国际会议、参加国际组织等重大活动

或因工作需要出访，应当提前 1 个月提交申请至北京扶老助残基金会

项目管理总部，活动结束后 1个月内提交总结报告至中华儿慈会项目

管理总部。 

第十二条 开展其他重大活动：自主项目应当提前 10 天提交申请

至北京扶老助残基金会项目管理总部，内容包括：实施方案及预算等。 

第十三条 公开募捐方案备案：自主项目开展公开募捐活动，应当

在国务院民政部门统一或者指定的慈善信息平台备案。开展公开募

捐，应当在募捐活动现场或者募捐活动载体的显著位置，公布募捐组

织名称、公开募捐资格证书、募捐方案、联系方式、募捐信息查询方

法等。 



第十四条 自主项目至少每 3个月在北京扶老助残基金会官网全

面公开项目实施情况和募得款物使用情况。 

第十五条 规范工作汇报制度：自主项目每周一 10：00 前提交上

周部门人员工作总结；每月 15 日 10：00 前提交上月部门月度工作总

结和收入分配表；3、6、9、12月 25 日提交下季度部门活动计划；

每年 1 月、7月提交部门半年、全年工作总结，并参加中华儿慈会半

年、全年工作总结会议；每年 12 月 25 日提交下一年度募款计划及预

算。 

第十六条 自主项目负责人每年年初签订部门年度募款及任务指

标并按时完成。 

第十七条 自主项目在救助工作中与公益组织或企业合作开展合

作事项，须遵守《关于自主项目设立对外合作事项的规定》。 

第十八条 自主项目以任何形式获得的所有捐赠须全部进北京扶

老助残基金会账户，不得使用私人账户和其他组织的账户。 

第十九条 自主项目的筹募、管理和使用必须遵守有关法律、法规，

且须符合本管理办法和北京扶老助残基金会章程的规定。 

第二十条 自主项目的资金用于本自主项目宗旨、救助范围内的公

益活动。资金使用时，提交项目报告单，写明事由、计划、预算等，

经中华儿慈会财务部批准后支出。遇金额过大或有必要签署协议的，

还须提交协议，经项目管理总部审批后签署，再向财务部申请费用支

出。 

第四章  附则 

第二十一条 本办法制定权、解释权、修改权属于北京扶老助残基

金会。 

 


